
對高岳營林區－民族植物食農教育館導覽志工執勤注意事項： 

1. 本館採預約及志工排班制，週一及週二固定休館。  

2. 開館時間為 9:00~16:00，中午休息時間為 12:00~13:00，非假日時請導覽

志工開門前至對高岳營林區一樓辦公室領取鑰匙，另假日時會將食農館

前停車場大門部分開啟以利通行，屆時請志工老師自行至食農館門口旁

巡邏箱拿取鑰匙（密碼：485，位置如下圖）。 

 

7-11旁小路右轉進去 

 

上去約 10公尺左邊為停車場大門 

 

假日時請開啟一部分門，以利下位執勤老

師進入 

 

巡邏箱位於食農館門口右邊走道處 

 

進入後巡邏箱即在左邊牆面上 

 

巡邏箱 



3. 值勤時，請開啟二樓停車場電動門，並確認館內電燈、螢幕、耳機、特

展區是否正常開啟，館內相關開關操作，可參閱本館管理手冊。 

4. 假日時，請將一樓兩側大門全開（一樓電動門鑰匙在值班室抽屜）。  

5. 請導覽志工每次值班時進行簽到，並記錄參訪單位、人數、性別等資訊。 

6. 下班時請確實關閉各項電器設備電源及門窗，並請將鑰匙交還對高岳營

林區一樓辦公室人員（非假日時）或放置食農館門口旁巡邏箱內（假日時）。

若為連續值班，期間鑰匙得暫不交還，並請導覽志工妥善保管。 

7. 若需住宿者，房間鑰匙會直接置於房內，退房時請將使用過後之床單、被

單拆起放置床上，以便房務人員辨識及整理，退房後房門務必反鎖。雙人

單床房如遇連續兩天不同志工住宿時，中間不整房。 

8. 為保持及維護食農館環境及避免造成清潔人員的困擾，館內請勿飲食(水除

外)。所攜垃圾請自行處理，不要丟到展館廁所內的垃圾桶，感謝各位老師

的配合！！！ 

 


